COMO ADICIONAR UM MEMBRO EXTERNO A EQUIPA

1. CLuQUE EM “ADICIONAR MEMBRO”

Departamento Comercial -
DC ‘
Departamento Comerdial

Membros Canais Definicdes  Andlise  Aplicacées
Procurar membros O\

~ Proprietarios (1)

MM Miguel M

~ Membros e convidados (2)

Nome Cargo Localizacdo

Nome Cargo Localizagdo

@ Organizagio

Etiguetas O Funcéo

Proprietario

Etiquetas @ Funcdo

Membro v X

Membro ~ X

2. DIGITE O EMAIL DO CONVIDADO QUE PRETENDE

QUE PARTICIPE NA EQUIPA

Adicionar membros a Departamento Comercial

Comece a escrever um nome, lista de distribuigdo ou grupo de seguranca para
adicionar a sua equipa. Também pode adicionar pessoas de fora da crganizacde como
convidados, ao escrever os respetivos enderecos de correio eletrénico.

(Convidado)

Fechar

3. O CONVIDADO RECEBE UM EMAIL DE
CONVITE PARA PARTICIPAR NA EQUIPA E ACEDE
AO TEAMS VIA WEB

Microsoft Teams

Miguel added you to the Departamento Comercial team!

Departamento Comercial

3 members

Departamento Comercial

Open Microsoft Teams

QUANTINFOR

CONSULTORIA INFORMATICA

SE NAO APARECER NENHUM EMAIL NA BARRA DE ADICIONAR MEMBROS EXTERNOS
SIGNIFICA QUE PRECISA DE AUTORIZAGAO NO CENTRO DE ADMINISTRACAO DO OFFICE
365. CONSULTE O SEU RESPONSAVEL DE Tl ou bo OFFICE 365



