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Procure ou escreva um comando

Conversa Recentes Contactos Y DF M S Conversa Ficheiros Organizagio Atividade —+ VldeOChamada’ Chamada
Iniciar a partilha de ecra

ontem 11:59
2403 Ola!
. Eu: Diga-me como ficou, se ficou mal. Eu faco m...
OF 24/03 ontem 12:13
Eu: Sim Tens o documento que preciso?
oy Equipa de Marketing 24/03
Eu: De nada! ontem 16:44
Sim o)
Escreva uma nova mensagem
A ' ¢ Q@ @B B > Q o B
QUANTINFOR
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Conversa Recentes Contactos

H Recentes

Conversa

DF

.- E @ Eu: Sim

p ; Equipa de Marketing
Eu: De nada!
QUANTINFOR

CONSULTORIA INFORMATICA

. Eu: Diga-me como ficou, se ficou mal. Eu faco m...

Y

24/03

24/03

24/03

Conversa

Ficheiros Organizacdo Atividade

Ambiente de trabalho

+

Janela

| Microsoft Te...  Manual.pptx - PowerPaint Skype

Movavi Video Editor Plus ... Snipping Tool Comunicar com o Teams

Escreva uma nova mensagem

A

¢ @ @ B &a

Q



Procure ou escreva um comando

L -
. Conversa Recentes Contactos Y DF S " Conversa Ficheiros Organizacio Atividade °°® i}

H Recentes

Conversa e o e V4
_— Adicionar mais pessoas a .
' Eu: Diga-me como ficou, se ficou mal. Eu faco m... 2o
chamada
24/03
& Eu: Sim
] & Adicionar:
Calendirio b ; Equipa de Marketing 24/03
Eu: De nadal | t d = I .t t
‘. ntroduZa um nome, e-mall ou etqueta
A
N Cancelar
=N
Q@
Ajuda
Escreva uma nova mensagem
L ' 20O@DB BB Q - e
QUANTINFOR
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Procure ou escreva um comando

A Chamadas Marcacao rapida
= | L. Marcacdo rapida
Equipas (® Historico Favoritos

E Voicemail

D F Ausente

i Pode efetuar o %
Chamadas de a‘Udio Equipa de Marketing
M e devideo

@
Q &, Efetuar uma chamada
QUANTINFOR
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Procure ou escreva um comando @

Conversa

ontem 11:59
Olal

ontem 1213
Tens o documento que

preciso?

ontem 16:44

Sim

Ativar camera
Som do microfone
Partilha de ecra

o3 m & [




£ 4 Procure ou escreva um comando @ = X

Conversa

ontem 11:59

Ola!

ontem 12:13
Tens o documento que

preciso?

ontem 16:44

Sim

Pode partilhar apenas slides de
powerpoint, ambiente de trabalho
ou alguma aplicagao

Ambiente de trabalho PowerPoint Procurar

Nao existem ficheiros disponiveis
@
2

Ecrd n.®1 Microsoft Teams Manual.pptx - PowerPoint Snipping Tool [09:15]

A e .

9 B
|

Movavi Video Editor Plus ... Comunicar com o Teams Correio — USB Drive (E)
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A apresentar

Quando comegar a
partilhar, no centro
superior aparece uma
barra com mais
opgoes.

Atribuir controlo N

Pode atribuir o controlo
aos participantes da
chamada.

7]

Parar apresentacao

@ - o~

Conversa

ontem 11:59
Olal

ontem 1213
Tens o documento que

preciso?

ontem 16:44

Sim

Escreva uma nova mensagem




A apresentar

Atribuir controlo

(g1 Parar apresentacao

Pode incluir audio do
sistema

@ - o~

Conversa

ontem 11:59
Olal

ontem 1213
Tens o documento que

preciso?

ontem 16:44

Sim




A apresentar Atribuir controlo (] Parar apresentacdo 4R @ = X

Parar a
apresentacao e
fixar a barra

Conversa

ontem 11:59
Ola!

ontem 1213
Tens o documento que

preciso?

ontem 16:44

Sim




Procure ou escreva um comando

ontem 1
Tens o documento que
preciso?

ontem 16:44

Sim

£53 Mostrar defini¢oes do dispositivo

()

4

Entrar em modo de ecra inteiro

Colocar em espera
Transferir
& Consultar e, em seguida, transferir
7 Iniciar video com desfocagem
i# Teclado numérico

Desativar video recebido

£y S|

oOuUANTIM
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H m Hoje

1

Calendsrio  [EEN

15:00

18:00

20:00

OUANTINFOR
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=N Calendéario

>

Marco de 2020

Gab.

18

Lua

rta-feira

@d Reunir agora

[E] Semana de Trabalho Vv

20

Sexta-feira

2

Reunido Projeto Teams
Reunido do Microsoft Teams Jo: articipar



E Reuniao Projeto Teams Conversa Ficheiros Detalhes Notas dareunidgo  Quadro

€ Aceite vV Monitorizacao

Resposta 3 ot
. Organizador

Notificar o organizador

lﬁ\dicionar uma mensagem (opcional) Marketing
9 P Aceite
? X Aceit
~ 3 cene
. | Caso nao tenha Teams instalado,
Aceitar Aceite Recusar

provisoriamente Teams

pode reunir-se na Web. Recebe o
convite por email.

OUANTINFOR
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Reuniao sobre mercadoria I Caixadeentrada x s @

& 12:46 (ha 0 minutos) Yy 4a

para mim =
[ mar. | Reunido sobre mercadoria Agenda
25 Ver no Calendario Google Quarta 25 Mar. 2020
quartapr Juando Quarta 25 Mar. 2020 13:00 - 13:30 (WET)

Reunido do Microsoft Teams 13:00 Reunido sobre mercadoria

Convite via Teams

Ingressar em Reuniao do Microsoft Teams

Saiba mais sobre o Teams | Opcdes de reunido

[Mensagem reduzida] Ver toda a mensagem

OUANTINFOR

CONSULTORIA INFORMATICA



Microsoft Teams

Experimente o melhor das reunices do Teams com a aplicacao de ambiente de trabalho

Descarregar a aplicagdo do Windows

J& tem a aplicacdo Teams? Iniciar agora

Participar pela Web

Divulgactes de terceiros

OUANTINFOR
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MBROS EX’
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Ficheiro Enviar/Receher

T @ a s
24 25 26 27 28

40 Os Meus Calendarios

M Sala de Reunides
M Calendar

M Aniversarios

4 W Calendérios Partilhados
B Feriados de Portugal

MARQUE REUNIOES COM MEMBROS EXTERNOS

E Sem nome - Reun

Ficheira Formatar Texto Rever

x m * ﬁ Eﬂ [ Livro de Enderegos 3 Periodicidade ==l

Eg Assistente de Agendamento 9. Verificar Nomes g Fusos Horarios

Eliminar & - Ingressar em Motas de  Cancelar . . Fonres  © Categorizar
Reunido doTeams  Reunido  Convite &) OPgoes de Rest .

Acdes Mostrar Reunido doTeams = Motas da.. Participantes. Opgdes n | Sinalizado

Pasta

i Ainda ndo enviou convites para esta reunido.

Assunto

=

Enviar
Localizagdo Reunido do Microsoft Teams

Hora de Inido dom 15/03/2020 | hd B Todo o dia

Hora de Fim dom 15/03/2020 ] -

Ingressar em Reunido do Microsoft Teams

Saiba mais sobre o Teams | Opgdes de reunido

PODE ENVIAR O CONVITE PARA PESSOAS EXTERNAS ADICIONADO NO
“PARA...” 0 EMAIL

OUANTINFOR
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8 adicionou Flow a equipa.

05/02 15:37
Acha descabido criar um canal apenas para os utilizadores do TakeControl?

DF

4 respostas de vocé e
«' Responder
7 de fevereiro de 2020
criou o canal TakeContral. Ocultar canal

adicionou Staffbase News a equipa.

B

11 de fevereiro de 2020

283 alterou 0 nome da equipa de Teams para Teams Webinar.
por e-mail 11/02 15:19
DFQ Para Geral - Teams Webinar
Email Teams

Inicie uma nova conversa. Escreva @ para mencionar alguém.

vy ¢ ompe[a]s o veoa -

OUANTINFOR
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m e adicionou Flow & equipa.

Pretende adicionar um assunto?

& B0

Reunir agora

D’i / Desativado E:tﬂ Agendar uma reunido

J

Inicie uma nova conversa. Escreva @ para mencionar alguém.

A QOB S S Qv

OUANTINFOR
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rﬁr Procure ou escreva um comando

A .

e Nova reunido Detalhes Assistente de agendamento Fechar
H Fuso horério: (UTC+00:00) Dublim, Edimburgo, Lisboa, Londres

Conversa

e / Adicionartitulo Gere as suas reunioes, adicione

um titulo e uma descri¢cao
=2 S5 Adicionar participantes necessérios
Calendério
!‘ Opcionais: Adicionar participantes opcionais

Adicione participantes

i 27/03/2020 15:00 w 27/03/2020 15:30 v 30min @ Todo o dia
Ficheiros Ge re o seu tem po
7 i) Né&o se repete v

&  Adidonar canal

= Reune-se com a sua equipa

®  Adicionar localizacdo

il

B /7 U S v A WA Paragrafo v I | = = = = | 9

@
inn
i
J
!

Inserir os detalhes desta nova reunido

OUANTINFOR
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EI? Procure ou escreva um comando

Nova reunido Detalhes Assistente de agendamento Fechar

H Fuso horério: (UTC+00:00) Dublim, Edimburgo, Lisboa, Londres
igs 27/03/2020 14:30 v 27/03/2020 15:00 v 30min @ Todo o dia
Equipas Ver 0 meu horério de trabalho
2:°] >de 2020 sexta-feira, 27 de marco de 2020 sabado, 28 de marco de 2020
Calendario

s
|
L

Todos os participantes

Al e o
‘ ~ Participantes necessarios

DF

ﬂ Desconhecido
OneNote

se+ Adicionar participantes
~  necessarios

 Participantes opcionais

ass o+  Adicionar participantes
~  opcionais

* Localizaces

®  Adicionar localizacio

Quando for marcar uma reuniao,
certifique-se que todos os colegas
A estao disponiveis no mesmo horario

Ap
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