
COMECE A COMUNICAR COM O TEAMS!

TEAMS@QUANTINFOR.COM

+ 351 219 668 911
WWW.QUANTINFOR.COM



COM O

MICROSOFT TEAMS

PERMITE

DIMINUIÇÃO DE TEMPO EM

PROCESSOS DIÁRIOS

AUMENTO DE

PRODUTIVIDADE

DADOS SEGUROS

CENTRALIZAÇÃO DE

INFORMAÇÃO



CHAMADAS E VIDEOCHAMADAS



Videochamada, Chamada
Iniciar a partilha de ecrã





Adicionar mais pessoas á 
chamada



Pode efetuar 
chamadas de áudio 
e de vídeo



Ativar câmera
Som do microfone
Partilha de ecrã



Pode partilhar apenas slides de 
powerpoint, ambiente de trabalho 
ou alguma aplicação



Quando começar a 
partilhar, no centro 
superior aparece uma 
barra com mais 
opções.

Pode atribuir o controlo 
aos participantes da 
chamada.



Pode incluir áudio do 
sistema



Parar a 
apresentação e 
fixar a barra





PARTICIPAR NUMA REUNIÃO



1

2



3

Caso não tenha Teams instalado, 
pode reunir-se na Web. Recebe o 
convite por email.







CRIAR REUNIÃO COM MEMBROS EXTERNOS



MARQUE REUNIÕES COM MEMBROS EXTERNOS

PODE ENVIAR O CONVITE PARA PESSOAS EXTERNAS ADICIONADO NO

“PARA…” O EMAIL

1

2



CRIAR REUNIÃO INSTANTÂNEA







GERIR REUNIÕES



Gere as suas reuniões, adicione
um título e uma descrição

Adicione participantes

Gere o seu tempo

Reune-se com a sua equipa



Quando for marcar uma reunião, 
certifique-se que todos os colegas
estão disponíveis no mesmo horário



TEAMS

TEAMS@QUANTINFOR.COM

+ 351 219 668 911
WWW.QUANTINFOR.COM


