SUSANA VICTORINO

Técnica de Apoo a Gestdo

PERFIL EXPERIENCIA PROFISSIONAL

£ GELEL LGS R IR SRR poRe el Cil-Centro de Informatica, LDA. (1999-2010 Linda a Velha)
tem sido de assistente administrativa, pelo

0 que tenho uma forte experiéncia e

percecdo da exigéncia da funcao, das suas ~
necessidades e da importancia de prestar Faturacdo, encomendas a fornecedores, controle de

um servico agil e eficiente de suporte as procedimentos logisticos e stocks
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empresas. % Organizacdo de documentos e arquivo

Sou uma pessoa dinamica, responsavel, « Estabelecer relacdo com os clientes e atendimento
assidua, organizada, simpatica, sorridente telefénico

e comunicativa. Fiz uma pausa na minha +» Encaminhamento interno de clientes e visitantes da
vida profissional por opgéo. empresa

Procuro novos desafios na minha area ou
fora dela, que me permitam desenvolver
profissionalmente e a por em prética todos
0s conhecimentos que adquiri na formagéo

de técnica de apoio a gestdo e outras FQRMACAQ ACADEMICA

formacdes complementares para a minha

evolugéo. % Curso de Técnica de Apoio a Gestédo de 07.07.2022 a
Nacionalidade 28.12.2023, com estagio de 210h nos escritrios da
Portuguesa Cintramédica de 16.11.2023 a 28.12.2023.

Sexo L. . .

Feminino «» 122 Ano Escola Secundéria de Matias Aires

Carta de Condugio COMPETENCIAS

Categoria B <+ Microsoft Office - Word, Excel, PowerPoint e Outlook
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Contato Utilizagcdo da internet como ferramenta de
06 752 61 74 comunicagao, investigacao e pesquisa
Facilidade de aprendizagem de novos softwares
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Email
santosvictorino@live.com.pt

CURSOS

% Excel Bésico

« Excel Avancado

% Comunicacao Interpessoal e Comunicac¢ao Assertiva
< Inteligéncia Emocional
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