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Adriana Bastos da Silva

Nidmero de telemével: (+351) 938978984 (Telemével) | Endereco de email:

adrianabastos.cont@gmail.com

Endereco: Travessa de Sdo Pedro, 9, rc.direito, 1200-432, Lisboa, Portugal
(Casa)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

03/03/2023 - 31/05/2024 Lisboa, Portugal . i
CONSULTORA FINANCEIRA UPSTREAM- VALORIZACAO DO TERRITORIO, S.A

* Elaboracao de projetos;

« Acompanhamento e controlo dos processos;

« Cumprimento do cronograma de execugao dos projetos;

* Elaboracdo de propostas e candidaturas;

* Elaboracdo de orcamento;

* Reporting ao CA e acionistas;

+ Apoio a edi¢do e gestdo de conteldos em websites e plataformas digitais;

+ Analise com sentido critico as propostas de recursos dos parceiros;

* Negociacdo de acordos comerciais com 0s parceiros;

+ Gerenciamento da carteira de clientes através do acompanhamento e seguimento dos clientes ativos;
* Prospecdo e conquista de novos clientes, assegurando a sua permanente satisfacdo;
+ Classificacdo e registo de documentos;

+ Controle de contas a pagar/a receber;

+ Andlise, reconciliagdo de contas e reporting;

* Preparac¢do da documentacdo de apoio a auditoria;

+ Organizar e arquivar documentacado contabilistica;

* Gestdo de contas correntes de clientes e fornecedor;

+ Auxiliar na elabora¢ao das Demonstragdes Financeiras e Declarac8es Fiscais;
* Facturagdo e cobrancas;

* Reconcilia¢des bancarias;

+ Apoio nos fechos de contas (mensais, trimestrais e anuais);

* Preparagao de todos os documentos para a contabilidade externa.

+ Gestdo e controlo de facturas, fornecedores e contratos;

+ Qutras fung¢des inerentes a area administrativa e financeira.

12/01/2022 - 09/02/2022 Coimbra, Portugal
GESTORA COMERCIAL FUTURCARBO

* Experiéncia em atendimento ao publico, com contato direto com clientes e interessados, com orienta¢do sobre os
servicos disponiveis

+ Abordagem comercial e apresenta¢ao comercial do produto.

+ Vendas no setor de telecomunicacdes.

07/04/2015 - 02/11/2021
ANALISTA CONTABIL PARCER CONSULTORIA

« Consultoria financeira e gestao, com servicos de gerenciamento das atividades de controladoria e financeira,
implementacdo de controles, processos de redugdo de custos, planejamento estratégico e plano de negdocios,
projetos de viabilidade econdmica e analise Valuation.

* Atuacao em Consultoria Contabil nas Empresas.

+ Controle de contas a pagar/a receber;

* Realizacdo de conciliagdo bancaria.

+ Auxilio no gerenciamento e conciliagdo das contas contabeis.

* Elaboragdo de demonstracdes acessorias (DIRF, SPED ECF e ECD).

+ Elaborac¢do de Balanco, DRE, DFC, DMPL, Notas explicativas e indices Financeiros.


mailto:adrianabastos.cont@gmail.com

« Encerramento e analise de Balancos.
« Conhecimento de sistemas: RM (TOTVS), SIX, CMNET, RADAR , Dominio e Primavera.

VOLUNTARIADO SERVICO SOCIAL

Trabalho como voluntaria realizando a declara¢do do Imposto de renda.

EDUCACAO E FORMACAO

06/03/2024 - ATUAL
CURSO PYTHON Alura

Sitio Web www.alura.com.br

17/02/2024 - ATUAL
CURSO MICROSOFT SQL Alura

Sitio Web www.alura.com.br

30/09/2021 - ATUAL Portugal
MESTRANDA EM ANALISE FINANCEIRA Coimbra Business School | ISCAC

08,/1 1/2022 - 16/01/2023 Porto, Portugal ;
TECNICO CERTIFICADO EM PHC CS ADVANCED E TECNICO ESPECIALIZADO EM PHC CS CONTABILIDADE
Certificacao PHC CS Advanced | PHC

11/03/2011 - 08/12/2014 Brasil i
BACHAREL EM CIENCIAS CONTABEIS Universidade Federal da Bahia

20'13 - 2016 Salvador, Brasil R
POS-GRADUADA EM CONTABILIDADE GERENCIAL COM ENFASE EM CONTROLADORIA Universidade
Federal da Bahia

Salvador, Brasil

ENSINO SECUNDARIO Colégio da Policia Militar da Bahia

Endereco salvador, Salvador, Brasil

COMPETENCIAS LINGUISTICAS

Lingua(s) materna(s): PORTUGUES

Outra(s) lingua(s):

COMPREENDER FALAR ESCRITA
Compreensdo oral Leitura Producdo oral Interacgdo oral
INGLES B2 B2 B2 B2 B2
ESPANHOL c2 c2 c2 C1 C1

Niveis: A1 e A2: Utilizador de base; B1 e B2: Utilizador independente; C1 e C2: Utilizador avan¢ado

COMPETENCIAS DE GESTAO E LIDERANCA

Competéncias

+ Capacidade de adaptacao.

+ Habilidades analiticas e organizacionais.

+ Capacidade de gestdo de tempo e organizacao profissional.
* Interesse em aprender continuamente.

+ Confortavel trabalhando de forma auténoma.

+ Capacidade de comunicacdo.


http://www.alura.com.br%20
http://www.alura.com.br%20

« Criatividade.

* Responsabilidade.

* Senso de coletividade.

« Versatilidade e flexibilidade.

» COMPETENCIAS DIGITAIS

Facilidade de Aprendizagem de Novos Softwares | PHC CS Advanced | PHC CS Corporate | PHC CS Web |
Conhecimentos informaticos na optica do utilizador | Conhecimento do software de Contabilidade (Primavera) |
windows em geral | Microsoft Excel | Base de Dados (SQL Server e MySQL) | SQL - Programming Language
(Database) | Python | Google: (Google Business, Google ADS, Google Analytics) | Conhecimentos em GitHub |
Dominio de plataformas de comunicao online (Zoom Skype Telegram Teams Meet) | Utilizacdo da plataforma Discord

o COMPETENCIAS DE ORGANIZACAO

Competéncias em Financgas

+ Conhecimento em nivel usudrio dos fundamentos de blockchain, web3, Defillama e Finangas descentralizadas-
DEFI.
+ Conhecimento em Criptomoedas e NFTs, investimento, gestao e fiscalidade.

o CARTA DE CONDUCAO

Carta de conducgao: B
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